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Factura Pequeno Contribuyente

JOSE LUIS , CRUZ SANTIZO
Nit Emisor: 16957296
JOSE LUIS CRUZ SANTIZO

8 CALLE C 15-76 RESIDENCIAL TERRANOVA, zona 6, VILLA NUEVA,
GUATEMALA -

NIT Receptor: 3440273 /

Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIAY
ALIMENTACION |

Direccion comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
F024EBAC-AG88-42BA-AD97-63403E180614
Serie: FO24EBAC Numero de DTE: 2793947834
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-202504:52:43
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 04:52:43

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitario con Descuentos (Q)

VA Q)
8,000.00

Descripcion

t Servicio 1 Pago de honorarios por 0.00
servicios técnicos prestados al
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion
durante el periodo
correspondiente del 01 de
diciembre de 2025 al 31 de
diciembre de 2025, segin
Contrato Administrativo
niimero 2025-201-1-2-41,
Acuerde Ministerial de
Aprobacion ndmero RH-029-
201-3-2025 ;

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a erédito fiscal CAN CELADQO-

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impucstos

8,000.00.

0.00 8,000.00

Datos del certificador

dencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

& 7
Supertt

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie FO24EBAC niimero
de DTE 2793947834 de fecha 31 de diciembre de 2025, emitida por José Luis Cruz Santizo,
ampara el pago por servicios técnicos; correspondiente al mes de diciembre del afio 2025,
inigtrativo nimero 2025-201-1-2-41 y Acuerdo Ministerial de Aprobacion

segtn Contrato Ad
numero RH-02
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NIT que Realizd la Consulta: 16957296

7
( .'.—.‘/“1. : Identificador Documento del Verificador _ o
o — i Fecha de Generacion:

b Tamnima Integrado No: ]

Detalle de Documentos

Tipo Documento: ~~  |FEL

Fecha Emision: . |31/12/2025 04:52:43

Emisor: : ~ |16957296

LAgente de Retencién: -~ .| No es agente de retencién.

Establecimiento: .. |JOSE LUIS CRUZ SANTIZO .~

Receptor: . .~ . - |3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: - |GTQGTQ 8000.000000

No. de Acceso: : 0 ‘

Autorizacién: ~ . |FO24EBAC-A688-42BA-AD97-63403E180614

Serie: o ~ |FO24EBAC

Némerodel DPTE: -~ -~ 12793947834

Acuse de recibido: - |FCID202520251201T04:52:4306:00F024EBACA68842BAAD9763403E180614
Fecha dela consulta: - . - |01/12/2025 05:01:58

Estado: .. |Activo

Asociado a una garantia |y,

mobiliaiia:’ '
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VERIFICADOR
INTEGRADO

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 01/12/2025 05:02:24 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 16957296
NOMBRE JOSE LUIS, CRUZ SANTIZO
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
iFELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal”, ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si ain no tienes tu
contraseha, ingresa a hitps:/Iportal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-201-1-2-41

de Contrato:

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién

RH-029-201-3-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

José Luis Cruz Santizo

Plazo de contratacion

Del: 02 de enero de

Al: 31 de diciembre de 2025

2025
Periodo de este Del: 01 de diciembre| Al: 31 de diciembre de 2025
informe: de 2025
Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos Q. 8,000.00
Prestados en: Administracion Financiera

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganad

eria y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segin TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico en la Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado
recepcion, ordenamiento y foliado | recepcion de expedientes
de los expedientes de pago a de pago a proveedores,
proveedores, ingresas propias, ingresos propios,
reversiones, devoluciones, reversiones, devoluciones,
nominas, planillas, fondos nominas, planillas, fondos
rotativos, aportes, prestaciones rotativos, aportes,
laborales y sentencias judiciales prestaciones laborales y
de afos anteriores. sentencias judiciales de
afnos anteriores, con su
respectivo foliado de los
documentos en resguardo
durante el mes de
diciembre de 2025.
2) Brindar apoyo técnico en la Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado

clasificacion de los expedientes
de pago a proveedores, ingresos
propios, reversiones,
devoluciones, nominas, planillas,
fondaos rotativos, aportes,
prestaciones laborales y
sentencias judiciales de afios
anteriores,

clasificacion de los
expedientes de pago a
proveedores, ingresos
propios, reversiones,
devoluciones, nominas,
planillas, fondos rotativos,
aportes, prestaciones
laborales y sentencias
judiciales de afios
anteriores en resguardo por
unidad ejecutora, durante
el mes de diciembre de
2025.




El presente infor

3) Brindar apoyo técnico en la Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado

digitalizacion de los expedientes digitalizacién del mes de

de pago a proveedores, ingresos | diciembre de 2015 de

propios, reversiones, expedientes de pago,

devoluciones, néminas, planillas, durante el mes de

fondos rotativos, aportes, diciembre de 2025.

prestaciones laborales y

sentencias judiciales de afios

anteriores.

4) Brindar apoyo técnico en llevar | Brindé apoyo técnico 100% Finalizado

el control para la entrega y llevando el control de

devolucién de los expedientes de | entrega de expedientes

pago a proveedores, ingresos requeridos, durante el mes

propios, reversiones, de diciembre de 2025.

devoluciones, néminas, planillas,

fondos rotativos, aportes,

prestaciones laborales y

sentencias judiciales de afios

anteriores.

5) Otras actividades gue le fueren | No se asigno ninguna 0% No se asigno ninguna

asignadas por el jefe inmediato actlividad por parte de la actividad durante el

y/o autoridad superior. jefatura, durante el mes de mes de diciembre de
diciembre de 2025. 2025.

escribe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
| periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la

éﬁ Lgﬁ%r\éé ntizo
90% 83 0411 -

Teléfono: 653

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

nzolez Marin
Fimanciero
AGRICULTURA,
ALIMENTACION

ilidod y Ejecucion Presupuestaria
Aumlinistracién Fi 'naacierg




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-201-1-2-41

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-3-2025

de Contrato:

Tipo de Servicios. Técnicos

Nombres y apellidos de la persona José Luis Cruz Santizo

contratista:

Plazo de contratacion | Del: 02 de enero de | Al: 31 de diciembre de 2025
2025

Periodo de este Del: 02 de enero de | Al: 31 de diciembre de 2025 .

informe: 2025

Monto pagado: Noventa y cinco mil Q. 95,741.94

noventa y cuatro centavos

setecientos cuarenta y un quetzales con

Prestados en:

Administracion Financiera

Sefor Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcidn de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico en | Apoyé en la recepcion de 100% Finalizado
la recepcion, ordenamientoy | expedientes de pago a
foliado de los expedientes de | proveedores, ingresos
pago a proveedores, propios, reversiones,
iNgresos propios, devoluciones, néminas,
reversiones, devoluciones, planillas, fondos rotativos,
néminas, planillas, fondos aportes, prestaciones
rotativos, aportes, laborales y sentencias
prestaciones laborales y judiciales de afios anteriores
sentencias judiciales de afios | documentos de afios
anteriores. anteriores, con su respectivo
foliado de los documentos en
resguardo durante el periodo
correspondido del 02 de
enero de 2025 al 31 de
diciembre de 2025.
2) Brindar técnico en la Apoyeé en la clasificacion de 100% Finalizado

clasificacion de los
expedientes de pago a
proveedores, ingresos
propios, reversiones,
devoluciones, nominas,
planillas, fondos rotativos,
aportes, prestaciones
laborales y sentencias
judiciales de afios anteriores

los expedientes de pago a
proveedores, ingresos
propios, reversiones,
devoluciones, nominas,
planillas, fondos rotativos,
aportes, prestaciones
laborales y sentencias
judiciales de afios
anteriores en resguardo por
unidad ejecutora, durante el
periodo correspondido del 02
de enero de 2025 al 31 de
diciembre de 2025.




3) Brindar apoyo técnico en Apoyé en la digitalizacion de 100% Finalizado
la digitalizacién de los los expedientes de pago del
expedientes de pago a ano 2015 y otros que fueron
proveedores, ingresos requeridos en su momento
propios, reversiones, durante el periodo
devoluciones, nominas, correspondido del 02 de
planillas, fondos rotativos, enero de 2025 al 31 de
aportes, prestaciones diciembre de 2025.
laborales y sentencias
judiciales de afios anteriores
4) Brindar apoyo técnico en Apoye en el control para la 100% Finalizado
llevar el control para la entrega y devolucién de
entrega y devolucion de expedientes de pago
expedientes de pago a durante el periodo
proveedores, ingresos correspondido del 02 de
propios, reversiones, enero de 2025 al 31 de
devoluciones, nominas, diciembre de 2025.
planillas, fondos rotativos,
aportes, prestaciones
laborales y sentencias
judiciales de afios anteriores
5) Otras actividades que le Apoyé en la revision de leitz 100% Finalizado
fueren asignadas por el jefe | de correspondencia de los
inmediato y/o autoridad anos 2021 al 2024 durante el
superior: periocdo del 02 de enero de

2025 al 31 de diciembre de

2025.

Resultado de la prestacion de los servicios:

* Se facilito para su bisqueda por medio de un cuadro en Excel, registrando la recepcién

de cada expediente, procediendo a completarlos si alin estaban pendientes de su foliado
respectivo para localizarlos en su momento de que fueran requeridos al departamento de
contabilidad.

Se procedié en resguardar cada expediente fisico por nimero de CUR, monto, unidad
ejecutora y nombre del proveedor en su leitz, mismos que estan en cajas plasticas y
estanterias asignadas a este archivo debidamente identificadas por afio y de esta manera
agilizar su busqueda, estos corresponden a los anos anteriores al vigente.

Se procedié al escaneo de los expedientes contables que corresponde a los afos
anteriores para su localizacion oportuna, al momento se tiene registrado todo el afio 2019
y los meses diciembre, noviembre octubre septiembre y agosto del afio 2018.

Se facilito la busqueda de los expedientes al elaborar un cuadro en Excel que nos sirvié
como control digital de los ingresos y egresos.

Se procedié a hacer revision detallada de la correspondencia de los afios 2021 al 2024,




El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

VA
Josg'Ly 9fantizo
Teléfono 86534

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.
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